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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SluZbeni list Crne
Gore", br, 044/12 od 09.08.2012, 030/17 od 09.05.2017), DOO ,,Komunalno* Tivat objavljuje

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DOO ,KOMUNALNO* TIVAT

1UVOD

1.Vodi€em za pristup informacijama koje su u posjedu DOO ,,Komunalno* Tivat utvrduju
se vrste informacija u posjedu Drustva, procedura ostvarivanja pristupa informacijama,
ovlas¢ena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin objavljivanja vodi¢a i druga pitanja
od zna€aja za pristup informacijama iz nadleZnosti Drustva u skladu sa Zakonom.

2. SjediSte DOO “Komunalno“ Tivat je: Tivat, ulica Luke Tomanoviéa br.7; tel-fax 032/
671-039 1 032/ 671-527, e-mail: kom-tivat@t-com.me.

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
Informacije u posjedu DOO ,, Komunalno* Tivat su:

1. Javne evidencije
- djelovodnik,
- informacije o prvostepenim upravnim postupcima pokrenutim po zahtjevima za
slobodan pristup
2. Normativna akta
- Statut, kolektivni ugovor, odluke, pravilnici i drugi opstio akti

3. Izvjeitaj, informacije, programi rada i drugi op§ti akti
- izvjeStaj o radu Drustva za prethodnu godinu
- program rada Drustva
- drugi informaciono-analiti¢ki materijal koje razmatra i predlaze izvr$ni direktor
- dokumenta o javnim nabavkama

4. Podaci o zaposlenima
- personalna dosijea zaposlenih
- radne knjiZice,uvjerenja o drzavljanstvu,uvjerenja o struénoj spremi, ugovori o
radu, rjeSenja o godi$njem odmoru, rjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj
odgovornosti itd.

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik, a Drustvo
je duZno da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.




Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadri:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastpnika, predstavnika ili punomo¢énika.

2. Nadin podnoSenja zahtjeva
neposredno na arhivi Drudtva
putem poSte na adresu Drutva
na e-mail Drustva

na faks Drustva

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Drustva

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Drustva,

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drustva neposredno,

putem poste ili elektronskim putem.

Drustvo je duZno da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu
ukoliko sa istom raspolaZe, osim u sludajevima ogranienja pristupa informaciji predvidenim
¢lanom 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list Crne Gore“ br. 044/12 od
09.08.2012, 030/17 od 09.05.2017)

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podno3enja
zahtjeva, osim u slu¢ajevima kad je to potrebno radi zastite Zivota i slobode lica kada se rjeSava
najkasnije u roku od 48 sati od dana podnoSenja zahtjeva,

Protiv akta DOO ,,Komunalno“ Tivat o zahtjevu za pristup informacijama, podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zadtitu podataka o li¢nosti i
pristup informacijama.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rje$enja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka ,ako su oni rjeSenjem odredeni.

5.Troskovi postupka

TroSkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

Visina troSkova se utvrduje na osnovu propisa Vlade Crne Gore

Troskovi postupka se placaju prije izvrenja rjeSenja

Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka

Troskovi postupka placaju se u korist DOO , Komunalno“ Tivat na Ziro radun broj 510-
10249-42- CKB Banka.




IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Drustva ovlaiéena je Sefica
Sluzbe za pravne i opste poslove — Svetlana Elkaz , kontakt telefon 032 671 039, u &ijem je
djelokrugu oblast na koju se traZena informacija odnosi.

Lice odgovorno za donoSenje rjeSenja je izvr3ni direktor Drustva, kontakt telefon 032
671 039.

V OBJAVLJIVANJE VODICA \

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu DOO “Komunalno* Tivat

IzvrSni direktor,
Stani§i¢ mr|Vuceta




